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1 Wijzigingstabel handleiding

In deze wijzigingstabel zijn de wijzigingen vastgelegd in deze handleiding.

Wijzigingstabel
Paragraaf = Onderwerp
3.1 Startscherm VMSApp

3.6 Moment afsluiten

Beschrijving wijziging Datum
Verduidelijking van het 20-1-2022
startscherm

Verduidelijking afsluiten 20-1-2022
moment en gebruik status

“Geévalueerd”

Handleiding StartApp — gebruik VMSApp
Versie: 2.0 - RM/YB
Datum: 20-01-2022
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2 Inleiding

Binnen BOGO wordt voor het registreren van ingezet personeel gewerkt met de StartApp van
Magenta. Deze app wordt ook in een aantal Veiligheidsregio’s gebruikt en zal voor velen bekend zijn.
De StartApp is een ‘paraplu’ voor de onderliggende app’s: PaspoortApp en VMSApp.

In de PaspoortApp heb je inzicht in de agenda en de vergoedingen die je vanuit BOGO ontvangt op
basis van je gewerkte uren, declaraties en kilometers. Tevens dien je hier je (kilometer)vergoeding in.

In de handleiding StartApp — gebruik PaspoortApp staat vermeld hoe de StartApp moet worden
geinstalleerd.

In de VMSApp heb je inzicht in de les-, toets- en examenmomenten waarop je gepland staat.
Daarnaast wordt door jou in de functie als docent, brandweerrijinstructeur, opleidingscodrdinator,
trajectbegeleider of toezichthouder de aanwezigheid van de deelnemers en ingezet personeel
geregistreerd tijdens het moment van lesgeven of bij toetsen en examens. Overige functies hebben
geen autorisatie om de aanwezigheid van deelnemers en ingezet personeel vast te leggen.

In deze handleiding staat de werking van de VMSApp beschreven. De VMSApp is alleen toegankelijk
voor de docent, brandweerrijinstructeur opleidingscodrdinator, trajectbegeleider en toezichthouder.
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3 VMS app

3.1 Startscherm
Bij het openen van de VMSApp wordt een lijst zichtbaar met les-, examen en toetsmomenten
waaraan je gekoppeld bent. Selecteer het gewenste moment.

Periode 01-12-2021 Ym 31-12-2021

A1. Veiligheidsmaatregelen treffen
09/12/2021 19:00

A2. Verkennen van het ongeval
16/12/2021 19:00

Mocht je terug willen naar het hoofdscherm van de StartApp, klik dan op de 4 blokjes links bovenin.

Als je in dit scherm op het moment klikt, krijg je meer gegevens te zien van het moment
(leergangcode, locatie en tijdstip).

Periode 01-01-2022 t/m 31-01-2022

E B2. Bevrijdingstechnieken 1
20/01/2022 19:00

E CyCcLll LOCATIE TYPE
2 LMSNOGOZ2001TI | 8583 Brandweerkazerne Zutphen (Gerard Theorie en praktik
Doustraat 129, 7204 EW Zutphen)

m FERSONEEE S -
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Een nadeel van dit scherm is dat je de tegel informatie niet in beeld krijgt. Gebruik voor het
registreren dan ook altijd het blauwe pijltje. Zie de uitleg hieronder.

Klik je op het blauwe pijltje rechts op het moment, dan krijg je alle tegels te zien waarmee je de
aanwezigheid van personeel en cursisten kunt doen, en de tegel informatie om het moment op
geévalueerd te zetten.

< = B2. Bevrijdingstechnieken 1

Informatie Aanwezigheid

B2. Bevrijdingstechnieken 1 Deelnemers

20/01/2022 19:00 e e
CYCL LOCATIE O 11
LMSNOGO20... Brandweerkazeme

TYPE "
Planning Theone en praktijk

A,.

Aanwezigheid

Ingezet personeel

AANWEAG AFWEAIG

2

3.2 Informatiescherm
Via het informatiescherm heb je inzage in de geplande momenten: datum, tijdstip, locatie, type les en
de omschrijving (inzet ingezet personeel en bijzonderheden).

Handleiding StartApp — gebruik VMSApp Pagina 6 van 13
Versie: 2.0 - RM/YB
Datum: 20-01-2022



"=
g
/Ny
BOGO'

| oo

Naam Rit1a

Status Planning v
Start 1-3-2021 08:00 80
Einde 1-3-2021 16:30 80
Type (omstandigheid) Theorie en praktijk X
Locatie Brandweeropleidingen BOGO (De Netelhorst 17, 8051 KE Hat
Omschrijving B I U EEJF =

[BEGELEIDING)

1 rij-instructeur

[BIJZONDERHEDEN]

- rijden in duo's

Notitie

In het notitieveld staat vermeld of er nog aanvullende bijzonderheden zijn met betrekking tot de les,
ingezet personeel of het toets/examenmoment.

Periode: 01-03-2021 Y 31032021

Beroeps sportprogramma fach
01/03/2021 07:30 > Acties

Klik hier voor een overzicht van alle
Rit1a o
01/03/2021 08:00 > —
RGM Barneveld Rijrit CHZ
01/03/2021 08:00 9 Periode

Start 1-3-2021 =
Rit 1b
01/03/2021 08:00 ¥ e srsom B
A3. Inzet gereed maken en opruimen gereedschappen status
01/03/2021 09:00 >

Status Planning
D2. Stabiliseren van bussen >
01/03/2021 09:00 Sorteren
Extra instructie (praktijk) veld Datum
011032021 13:00 >

Richting Oplopend v
B1. Stabiliseren van een auto op 4 wielen

Duikoefening B-ploeg
01/03/2021 13.00 >

3.3 Media

Media wordt nauwelijks meer gebruikt doordat veel leergangen inmiddels ELO-leergangen zijn. De
les- en leerstof is in de ELO te vinden. Media wordt alleen gebruikt om lesplannen in te zien in het
geval van bijscholingen en niet ELO-leergangen.
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3.4 Aanwezigheid deelnemers registreren
De aanwezigheid van deelnemers op het les-, toets- of examenmoment wordt door jou vastgelegd via
de tegel aanwezigheid deelnemers.

Klik op het pennetje rechts onderin en je kunt de aanwezigheid van deelnemers verwerken.

Aanwezigheid deelnemers (12)

Onbekend - Geen functie -

Onbekend - Geen functie -

Onbekend - Geen functie v
AANWEDIG Onbekend v Geen functie -
0

Onbekend ¥ Geen functie v
12

Onbekend ¥ Geen functie -

Onbekend v Geen functie v

Onbekend v Geen functie -

De volgende statussen worden hierbij gebruikt:
- Aanwezig
- Afwezig

Indien alle deelnemers aanwezig zijn, kies dan bovenin bij aanwezigheid voor aanwezig en klik op
OK. Alle deelnemers krijgen de status aanwezig. Zet indien van toepassing een deelnemer op
afwezig indien hij/zij afwezig is.

Selecteer aanwezigheid x

() Onbekend
() Aanwezig
() Afwezig

() Geannuleerd
(0) No show

Opmerking

Annuleren

Let op! Bij praktijkmomenten op oefencentra dien je op twee lesmomenten de aanwezigheid te
verwerken! Veelal een ochtend- en middagdeel.
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Indien een deelnemer uit een andere leergang wordt toegevoegd aan een les, dan zie je deze
deelnemer niet in je VMSApp. De deelnemer blijft geregistreerd in de “eigen” leergang. Bedrijfsbureau
zorgt ervoor dat de naam en leergangcode van deze deelnemer in het notitieveld staat vermeld bij het
desbetreffende moment zodat je op de hoogte bent van de aanwezigheid van deze deelnemer.
Vermeld in het notitieveld of de deelnemer aan- of afwezig was. Bedrijfsbureau gaat achteraf de
aanwezigheid verwerken van deze toegevoegde deelnemer in de “eigen” leergang.
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3.5 Aanwezigheid ingezet personeel registreren
De aanwezigheid van ingezet personeel op het les-, toets- of examenmoment wordt door jou
vastgelegd via de tegel aanwezigheid ingezet personeel.

Klik op het pennetje rechts onderin en je kunt de aanwezigheid van personeel verwerken.

" Aanwezigheid ingezet personeel (4)

All personeel Aanwezigheid =

Begeleidend docent

Opleiden (Vergoed) Onbekend ~ Begeleidend d..>
Aa"wez‘gheid Gebruiker, Waarnemen
Ingezet personee! Instructeur
Opleiden (Vergoed) Onbekend ~ Instructeur
AANWE T Gebruiker, Waarnemen
Instructeur
Onbekend ~ Instructeur =

Opleiden (Vergoed)
Gebruiker, Waarnemen

Instructeur
Opleiden (Vergoed) Onbekend - Instructeur

Geen rol

De volgende statussen mogen gebruikt worden:
- Aanwezig
- Afwezig

Indien al het ingezette personeel aanwezig is, kies dan bovenin bij aanwezigheid voor aanwezig en
klik op OK. Al het ingezette personeel wordt op aanwezig gezet. De functie is al ingesteld door je
opleidingscodrdinator en kan niet worden aangepast.

Selecteer aanwezigheid x

() Onbekend

() Aanwezig
() Afwezig

() Geannuleerd
(0) No show

Opmerking

m Annuleren

Let op! Bij praktijkmomenten op oefencentra dien je op twee lesmomenten de aanwezigheid te
verwerken! Veelal een ochtend- en middagdeel.
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Mutatie in ingezet personeel

Mocht er een last minute wijziging zijn bij ingezet personeel en deze is niet zichtbaar in je VMSApp
meldt dit bij je opleidingscodrdinator. De opleidingscoérdinator zal jou informeren wanneer de
wijziging is verwerkt zodat je alsnog de aanwezigheid kan verwerken van al het ingezette personeel.
Verwerk wel alvast de aanwezigheid van de deelnemers en wacht nog met verwerken aanwezigheid
van ingezet personeel.

Aanwezigheid deelnemers en ingezet personeel registreren bij lessen Levensreddend
handelen

Jij als docent bent de enige die bevoegd is om de aanwezigheid te registreren bij lessen. Indien er
spreek je van tevoren af wie de aanwezigheid van deelnemers en ingezet personeel aan jou
doorgeeft ter verwerking via app of mail. Verwerk de aanwezigheid achteraf van deelnemers en
instructeurs Levensreddend handelen en zet jezelf op afwezig.

Aanwezigheid deelnemers en ingezet personeel registreren bij praktijkexamens en virtuele
toetsen

De aanwezigheid van deelnemers en ingezet personeel bij praktijkexamens en virtuele toetsen wordt
door de trajectbegeleider geregistreerd. Deze examen- en toetsmomenten vind je niet terug in je
VMSApp.

Aanwezigheid deelnemers en ingezet personeel registreren bij praktijktoetsen
Jij als docent bent aanwezig bij praktijktoetsen en de enige die bevoegd is om de aanwezigheid te
registreren. Deze toetsmomenten vind je terug in je VMSApp.

Aanwezigheid deelnemers en ingezet personeel registreren bij theorietoetsen
Indien jij als docent aanwezig bent bij een theorietoets als toezichthouder registreer je de
aanwezigheid. Dit toetsmoment vind je terug in je VMSApp.

Indien jij als toezichthouder aanwezig bent bij theorietoetsen en er worden meerdere (verschillende)
theorietoetsen afgenomen binnen hetzelfde tijdsvak, zie je al deze toetsen terug in je VMSApp.
Registreer de aanwezigheid van deelnemers en jezelf op al deze momenten. Vanuit 1 van deze
toetsmomenten word je vergoed.

Vervanging bij afwezigheid door een andere docent

Indien jij als docent niet aanwezig bent bij een les en je wordt vervangen door een vervangend
docent, zal deze vervangend docent de aanwezigheid registreren van deelnemers en ingezet
personeel. Dit moment vind je niet terug in je VMSApp.

Vervanging bij afwezigheid door een instructeur

Indien jij als docent niet aanwezig bent bij een les en je wordt vervangen door een instructeur in de rol
van docent i.0., ga je zelf achteraf de aanwezigheid registreren van deelnemers en ingezet personeel.
De instructeur heeft namelijk geen toegang tot de VMSApp. Dit moment vind je terug in je VMSApp.
Je zet jezelf op afwezig.
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3.6 Moment afsluiten

Nadat je de aanwezigheid van deelnemers en ingezet personeel volledig hebt geregistreerd sluit je
het moment af. De status van het moment wordt aangepast in: “Geévalueerd”. Dat doe je als volgt:

Ga naar de tegel Informatie van de VMSApp naar het betreffende lesmoment, klik op het potloodje:

Kies nu bij status voor “Geévalueerd” en klik op opslaan bovenin.

Indien gewenst, kun je een notitie toevoegen in het notitieveld.

Informatie

B1._ Stabiliseren van een auto op 4 wielen
13/01/2022 19:00

L
LMSNOGO20...

STATUS
Planning

LOCATIE

Brandweerkazeme

TYPE

Theorie en praktijk
4

B1. Stabiliseren van een auto op 4 wielen

Informatie
Naam

Status

Start

Einde

Type (omstandigneid)

Locatie

Omschrijving

B1. Stabiliseren van een auto op 4 wielen
Planning
13-1-2022 19.00
312022 22:00
Theorie en praktijk
Brandweerkazeme Zutphen (Gerard Doustraat 1

B IU

| B1. Stabiliseren van een auto op 4 wielen

Informatie

Naam

Start
Einde
Type (omstandigheid)

Locatie

Omschrijving

B1. Stabiliseren van een auto op 4 wielen

Geévalueerd

—

1312022 18:00

13-1-2022 22:00

Theorie en praktijk

Brandweerkazemne Zutphen (Gerard Doustraat 1

I

u
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Verkorte handleiding VMSApp:

. Selecteer het betreffende les- of toetsmoment
. Check het notitieveld
. Zet aanwezigheid deelnemers

. Zet aanwezigheid personeel
. Zet moment op geévalueerd
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